ANEXO 2 — REGRAS APLICAVEIS AOS CUSTOS ELEGIVEIS

1. CONTRIBUICOES UNITARIAS

Local de origem: local onde esta localizada a organizacéo de envio.

Meios de transporte sustentaveis: bicicleta, autocarro, automével partilhado e comboio. A
agéncia nacional pode aceitar outros meios de transporte como sustentaveis com base na pratica
estabelecida e numa base casuistica.

A contribuicdo unitaria de viagem para meios de transporte sustentaveis (viagens ecoldgicas) é
elegivel se tiverem sido utilizados meios de transporte sustentaveis na maior parte da viagem de
ida e volta.

Contribuicdo unitaria por intervalo de distancia: 0 montante pago por uma viagem de regresso entre
o local de partida e o local de chegada.

Local da atividade: o local onde esta localizada a organizacdo de acolhimento. Se for indicado
outro local de origem ou do evento, o beneficiario tem de explicar o motivo da diferenca.

O tempo de viagem néo sera tido em conta para determinar a conformidade com a dura¢do minima
elegivel das atividades de mobilidade especificadas no Guia do Programa.

1.1 Viagens

a) Célculo da contribuicdo unitéria total:

A contribuicdo unitéria total para o apoio a deslocacdo é calculada multiplicando o nimero de
participantes e acompanhantes] por intervalo de distancia, pela contribuicdo unitaria aplicavel a
esse intervalo e tipo de viagem (meios normais ou sustentaveis), conforme especificado no anexo 3
do Acordo.

Para determinar o intervalo de distancia aplicavel, o beneficiario tem de indicar a distancia de uma
viagem de ida utilizando a calculadora de distancias eletronica disponivel no sitio Web da
Comisséo, em: http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance pt.htm.

A contribuicdo unitaria total para o apoio as viagens é calculada pelo beneficiario na ferramenta
Erasmus+ de apresentacdo de relatorios e gestdo com base nas taxas de contribuigdo unitéria
aplicaveis.

b) Fator de desencadeamento

O apoio a deslocagdo so é pago se o participante tiver efetivamente realizado a atividade.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_pt.htm

¢) Documentos comprovativos

Atividades individuais: comprovativo da participacdo na atividade sob a forma de Europass-
Mobilidade ou outro documento que especifique os resultados de aprendizagem, bem como as
datas de inicio e de fim da atividade. Caso os participantes tenham recebido apoio de
acompanhantes durante a atividade, devem também ser incluidos os nomes dos acompanhantes e
duracdo da estada. Os documentos comprovativos tém de ser assinados pela organizacdo de
acolhimento e pelo participante.

Além dos documentos comprovativos supramencionados, em caso de utilizagdo de meios de
transporte sustentaveis (viagens ecoldgicas): uma declaragdo sob compromisso de honra assinada
pela pessoa que recebe a subvencédo de viagem servira de documento comprovativo.

Se o0 ponto de partida da viagem for diferente do local de origem ou o ponto de destino for diferente
do local do projeto, o beneficiario tem de comunicar o motivo dessa diferenca. Caso néo tenha tido
lugar qualquer viagem ou a viagem tenha sido financiada por outras fontes da UE que n&o o
Programa Erasmus+, o beneficiario indicara no seu relatério que ndo é necessario apoio financeiro
a deslocacéo.

1.2 Apoio individual

a) Calculo da contribuicdo unitaria total:

A contribuicdo unitaria total é calculada multiplicando o ndmero de dias por participante e
acompanhante pela contribuicdo unitaria aplicavel por dia ao pais de acolhimento em causa, nos
termos previstos no anexo 3 da convencgdo. Podem ser acrescentados dias de viagem, se tal for
pertinente para uma atividade especifica.

Os mesmos documentos comprovativos exigidos para as viagens normais (ver a sec¢do 1.1, alinea

C).

b) Apresentacdo de relatorios:

Os participantes tém de utilizar o questionario normalizado em linha fornecido pela Comisséao
Europeia (o relatério de participacdo) para prestar informacfes factuais, bem como a sua
apreciacdo da atividade de mobilidade e a sua preparacdo e seguimento.

Os participantes que ndo apresentem o relatério podem ter de reembolsar, parcial ou totalmente, a
contribuig&o financeira recebida do Programa Erasmus+.

1.3 Apoio organizacional

a) Calculo da contribuic¢do unitaria total




A contribuicdo unitaria total é calculada multiplicando o numero total de participantes nas
atividades de mobilidade pela contribuicdo unitaria aplicavel, nos termos previstos no anexo 3 da
convengdo. Acompanhantes e as pessoas que participam em visitas preparatorias ndo sao
considerados participantes das atividades de mobilidade e ndo sdo considerados para efeitos de
célculo do apoio organizacional.

b) Fator de desencadeamento:

O apoio organizacional sé € pago se o participante tiver efetivamente realizado a atividade.

¢) Documentos de apoio:

Os mesmos documentos comprovativos exigidos para o apoio a deslocagéo (ver sec¢do 1.1, alinea

c)

1.7 Apoio a inclusdo para organizacoes

a) Calculo da contribuicdo unitéria total:

A contribuicdo unitéaria total é calculada multiplicando o nimero total de participantes com menos
oportunidades em atividades de mobilidade, pela contribuicdo unitaria aplicavel, tal como
especificado no anexo 3 da convencéo.

b) Fator de desencadeamento:

O apoio a inclusdo da organizacdo s6 é pago se o participante tiver efetivamente realizado a
atividade.

Documentos de apoio:

Os mesmos documentos comprovativos exigidos para o apoio a deslocacdo (ver seccdo 1.1, alinea

C).
1.8 Apoio linguistico

a) Caélculo da contribuicdo unitaria total:

A contribuicdo unitéria total é calculada multiplicando o nimero total de participantes que recebem
apoio linguistico pela contribuigdo unitaria, nos termos previstos no anexo 3 da convengdo. Os
participantes que tenham recebido Apoio Linguistico em Linha serdo excluidos deste calculo. Os
aprendentes em mobilidade de longo prazo receberdo apoio linguistico adicional equivalente a
mesma contribuicdo unitaria especificada no anexo 3 da convencéo.



b) Fator de desencadeamento:

A contribuicdo unitaria s6 é paga se o participante tiver efetivamente realizado a preparacdo
linguistica na lingua de formacéo ou de trabalho.

¢) Documentos de apoio:

Comprovativo da participagdo em cursos de linguas sob a forma de uma declaragdo ou certificado
assinado pelo organizador dos cursos, que especifique o nome do participante, a lingua ensinada,
o formato e a duragdo dos cursos ministrados ou, no caso de a formac&o linguistica ser ministrada
pela organizacdo de envio ou pela organizacdo de acolhimento: uma declaracéo assinada e datada
pela organizacdo que organiza a formacdo, nome do participante, lingua ensinada, formato e
duracdo do apoio linguistico recebido.

1.10 Visitas preparatorias

a) Calculo da contribuicdo unitéria total:

A contribuicdo unitéria total é calculada multiplicando o nimero total dos participantes em visitas
preparatorias pela contribuicdo unitaria aplicavel, nos termos previstos no anexo 3 da convencao.

b) Fator de desencadeamento:

A contribuicdo unitaria para a visita preparatoria s é paga se o participante tiver efetivamente
realizado a visita preparatoria.

c) Documentos de apoio:

Comprovativo da participacdo na visita preparatéria sob a forma de um programa concluido,
incluindo os nomes das pessoas visitantes, e assinado pelas pessoas visitantes e pela organizacao
de acolhimento.

2. CUSTOS REAIS

2.1 Apoio a incluséo para participantes

a) Calculo do montante da subvencao:

A subvencdo corresponde ao reembolso de 100 % dos custos elegiveis efetivamente incorridos.

b) Custos elegiveis:

custos diretamente relacionados com participantes com menos oportunidades e respetivos
acompanhantes. Se o participante solicitar o reembolso de viagens e apoio individual ao

4



abrigo desta categoria or¢camental, ndo pode ser solicitada qualquer contribuicdo unitaria
para essas categorias para 0 mesmo participante.

d) Documentos de apoio:

prova do pagamento dos custos conexos com base em faturas que especifiquem o nome e o
enderego do organismo que emite a fatura, 0 montante e a moeda, a data da fatura e, se relevante,
um documento assinado pela organizac¢do de acolhimento especificando as datas confirmadas de
inicio e de fim da estada da pessoa acompanhante).

e) Apresentacao de relatorios:

Para cada rubrica de custos desta categoria orcamental, o beneficiario tem de comunicar a natureza
dos custos e 0 montante real dos custos suportados.

2.2 Custos excecionais

a) Caélculo do montante da subvencao:

A subvencdo corresponde ao reembolso de 80 % dos seguintes custos elegiveis efetivamente
suportados, com excecdo dos custos relacionados com vistos, autorizagdes de residéncia, vacinas
e atestados médicos, que serdo reembolsados a 100 %.

b) Custos elegiveis:

Q) custos relativos a uma garantia de pré-financiamento constituida pelo beneficiario, se
essa garantia for exigida pela na, conforme especificado na ficha técnica (ver o ponto
4).

(i)  despesas de viagem elevadas: despesas de viagem da forma mais economica e eficaz
se a contribuicdo unitaria ndo cobrir pelo menos 70 % das despesas de deslocacao.

(ili)  Custos de vistos e custos relacionados com vistos, autorizagdes de residéncia, vacinas
e certificados médicos.

c) Documentos de apoio:

Prova do custo da garantia financeira emitida pelo organismo que fornece a garantia ao
beneficiario, especificando o nome e o endereco do organismo que emite a garantia financeira, o
montante e a divisa do custo da garantia, com a data e a assinatura do representante legal desse
organismo.



No caso de despesas de viagem elevadas: prova do pagamento dos custos conexos com base em
faturas que especifiquem o nome e o endereco do organismo que emite a fatura, 0 montante, a
moeda, a data e o0 percurso.

No caso de custos de viagem relativos a vistos, autorizaces de residéncia, vacinas e atestados
médicos: comprovativo de pagamento dos custos conexos com base em faturas que especifiquem
0 nome e o enderego do organismo que emite a fatura, 0 montante e a moeda, assim como a data
do documento.



